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Als Pionier der Bio-Branche beschaftigen wir an unserem Standort zwischen Hamburg und Hannover mehr als
260 Mitarbeiter. Vor liber 5o Jahren gestartet, betreiben wir heute als mittelstandisches Unternehmen eine
der modernsten Mihlen in ganz Europa — und befinden uns noch immer im stetigen Wachstum.
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Wir suchen zum ndachstméglichen Termin
zur Verstarkung unseres Bauck Services-Teams einen

Allrounder Bauck Services (m/w/d)

Was sind deine Aufgaben?

e Unterstlitzung in der Verwaltung der Bauck Services

e Ubernahme von Vertretung in folgenden Bereichen: Empfang, Werksverkauf & Kantine

e Empfang von Besuchern und Eintragung in die Besucherliste

e Annahme von Telefonaten und Durchstellen in die Abteilungen

e Verteilung und Bearbeitung von eingehenden Faxen und Mails

e Bearbeitung der ein- und ausgehenden Post

e Verantwortung fiir das Liddchen: Ausreichende Mengen der Artikel, MHD-Uberwachung, Nachbestel-
lung von eigenen Artikeln per SAP sowie von anderen Artikeln bei Lieferanten

e Durchfiihrung von Werbeaktionen fiir das Ladchen

e Kassenfiihrung der Haupt- und Ladchen-Kasse sowie der Brotchenkasse in der Kantine

e Uberwachung des Bestandes an Biiromaterial im Magazin und rechtzeitige Nachbestellung

e Einkauf, Bestandspflege, Bereitstellen bzw. Anrichten, Abraumen, Rechnungskontrolle fiir das Friih-
stiicksbuffet

e Mittagstisch-Versorgung: Heie Speisen abholen und ausgeben, einschl. Bedienung der Geschirr-
splilmaschine und Verraumung des gespiilten Geschirrs

e Getrankeversorgung, Bereitstellung zur Selbstbedienung, Tischgestaltung und ggf. Bedienung in
den Besprechungsrdaumen

e Reinigung der Kantine

Wen wiinschen wir uns?

e Kommunikationsstarke im Umgang mit Kunden und Besuchern, direkt und am Telefon

e Erfahrung im Kundenservice, idealerweise im Bereich Empfang, Verkauf oder Gastronomie

e Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Word, Excel, Outlook)

e Kenntnisse in den Bereichen Lebensmittelhygiene von Vorteil

e Flexibilitdt und Bereitschaft, in verschiedenen Abteilungen (Zentrale, Werksverkauf, Kantine, Ver-
waltung) zu unterstiitzen, Bereitschaft zu wechselnden Arbeitszeiten

e Teamfdhigkeit und Kommunikationsstarke im Umgang mit Kollegen und Kunden “
e Eigenstdndige Arbeitsweise und Zuverldssigkeit ’
e Sehrgute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift a -
e Fremdsprachenkenntnisse (z.B. Englisch) von Vorteil, insbesondere fiir den Empfang oder den - \
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Was bieten wir dir?

e Eine unbefristete Stelle in Vollzeit

e Eine umfassende Einarbeitung

e Flexible Arbeitszeiten, sofern mit Aufgaben kompatibel

e RegelmaBige Feedbackgesprache

e Betriebskantine, Friihstiicksbuffet, frisches Obst und freie Getranke (Bioprodukte) und eine be-
zahlte Friihstiickspause

e 30 Tage Urlaub

e Mitarbeiterrabatte

e Fahrrad-Leasing

e Mitgliedschaft Hanse-Fit

e Kinderbetreuungszuschuss

e Pensionskasse

e Steuerfreie Arbeitgeberzulagen

e Sonderzahlungen

e Eine langfristige Perspektive in einem dynamisch wachsenden, biologisch und nachhaltig ausge-
richteten Unternehmen

e Wirsind mit dem FaMi-Siegel ausgezeichnet. Dieses unabhédngige Siegel bestatigt, dass wir wich-
tige Rahmenbedingungen fiir die Vereinbarkeit von Familie und Beruf geschaffen haben.

o Vielseitige Aufgaben mit individuellen Entwicklungsmoglichkeiten

o Moglichkeit der aktiven Mitgestaltung des eigenen Arbeitsplatzes

e Kollegiale Zusammenarbeit in gutem Betriebsklima

Wer wir sind:

Selbst als kleiner Hofbetrieb gestartet, haben wir bei Bauck uns aus Uberzeugung ganz der nachhaltigen
Landwirtschaft in Bio- und Demeter-Qualitat verschrieben. Deshalb arbeiten wir auch verstarkt mit Landwirten
aus der Region zusammen, um schon vor Ort einen Unterschied zu machen. Unser Ziel: 100 Prozent Bio-Land-
wirtschaft. So tragen wir dazu bei, die Welt nach und nach besser zu machen und fir kiinftige Generationen
lebenswert zu erhalten.

Unsere Spezialitat: Leckere, vegetarische oder vegane Miihlenprodukte von Haferflocken tiber Mislis bis zu
Mehlen, die ausschlieilich nach Bio-Standards produziert werden. Viele unserer Produkte sind zudem glu-
tenfrei. Das kontrollieren wir in unserem eigenen Labor. Dazu haben wir zahlreiche Backmischungen im Sor-
timent, die so einfach in der Anwendung sind, dass wirklich jeder zum Hobbybacker werden kann.

Alle unsere Mitarbeiter tragen mit Begeisterung zu diesem Ziel bei und machen die Welt damit ebenfalls Tag

fiir Tag ein klein wenig besser. Sei auch du Teil unserer Mission und bewirb dich noch heute!

min richte bitte an: bewerbung@bauck.de

Deine vollstandige schriftliche Bewerbung mit deiner Gehaltsvorstellung und deinem maoglichen Eintrittster- §
(Anlagen bitte nur als PDF in einer Datei) 0
=

Wir freuen uns auf dich!
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